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PROGRAMA FILOSOFIA
CONVOCATORIA UN (1) AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Primer Semestre de 2015
Acta No. 002 del Consejo Curricular de Filosofía de febrero 3 de 2015
Acta No. 003 Consejo de Facultad Ciencias Humanas y Bellas artes de febrero 12 de 2015
NECESIDAD:
· UN (1) AUXILIARES ADMINISTRATIVO PARA EL PROGRAMA DE FILOSOFÍA.
REQUISITOS
· Ser estudiante activo de uno de los programas académicos de la Universidad del Quindío. 
· El estudiante no puede encontrarse en estado de continuidad o próximo a graduarse.

· Haber cursado al menos el primer semestre de la carrera (Acuerdo No. 007 del Consejo Superior del 22 de febrero de 2002).

· Los consignados en los Acuerdos 007 del 22 de febrero de 2002, 007 de abril 7 de 2003 y 017 de noviembre 28 de 2003 del Consejo Superior
· Hoja de vida con los siguientes anexos:
· Copia registro académico 2014-2
· Fotocopia ampliada de la cédula al 150% (nueva)
· Estado académico (con promedio del semestre anterior, mayor o igual a 3.8 (tres-ocho).
· Fotocopia del carné ampliado al 150%

· Conocimiento en manejo de Excel, Word, Power Point, archivística, y otros relacionados. 
· Disponibilidad de tiempo semanal de 10 horas, el horario se acordará con la directora del Programa.
FUNCIONES:
· Realizar actividades propias del Programa y del proceso de autoevaluación.
· Participar de las reuniones y tareas programadas por la dirección.

· Digitar, archivar, actualizar y elaborar documentos del proceso de autoevaluación.
· Participar de las actividades de plan de mejoramiento del Programa.
· Otras actividades definidas por la Dirección del Programa.
INSCRIPCIONES: Se abre la convocatoria desde el lunes 16 de febrero hasta el viernes 20 de febrero de  2015, hasta las 5 p.m. 
Entregar hoja de vida actualizada y con oficio remisorio, tramitado por Gestión Documental (Archivo) en la Secretaría del Programa de Filosofía.
ENTREVISTA solo para quienes cumplen con los requisitos y se realizará el lunes 23 de febrero de 2015, a las 10: 00 a.m., en las oficinas del programa de  Filosofía (Bloque de Ciencias Básicas y Humanidades, 4to piso), por una comisión designada por el Consejo Curricular.
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